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मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) 

नुसार ˢयंŮेरणेने करावयाचे Ůकटणाचे नमुने 

 

कायाŊĖय :-  

मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती,मंुबई 

(िवधी ěाखा) 

Ůěासकीय इमारत, दूसरा मजĖा, 

तुभő, नवी मंुबई - ४०० ७०३ 
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कायाŊĖय :- मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती,मंुबई. 
 
  मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१)(ख) नुसार 
ŮिसȠ करावयाची मािहती पुढीĖŮमाणे ŮिसȠ करǻात येत आहे.  
 
 
 
 िदनांक :-  
 तुभő, नवी मंुबई   
 
 
 
         (सुमन सोनवणे) 
                 जन मािहती अिधकारी तथा,  
                  Ů.कायाŊĖय अधीƗक  
                     िवधी ěाखा,  
      मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती,मंुबई 
  



3 

आपĖे अिधकारी व कमŊचारी यांचे अिधकार व कतŊʩ : 

 

१. मा.पणन संचाĖक, महारा Ō̓  राǛ, पुणे यांनी बाजार सिमतीǉा 
अिधकारी/कमŊचारी यांचे कįरता मंजूर केĖेĖ्या सेवािनयमामधीĖ 
तरतुदी.  
२. महारा Ō̓  कृिष उȋɄ पणन (िवकास व िविनयमन) अिधिनयमन 
१९६३ आिण िनयम १९६७ व उपिवधी. 
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पįरिěʼ – २ 
१. मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) दोन 

नुसार मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई िवधी ěाखा येथीĖ 

अिधकारी /कमŊचारी यांचे अिधकार व कतŊʩ.  

अ) सिचव - सƗम Ůािधकारी.  

ब)   अितįरƅ सिचव   

क)  सहसिचव  

ड)   कायाŊĖय Ůमुख – उपसिचव  

पįरिěʿ -१ मधीĖ (३ ) मधीĖ अिधिनयमांतगŊत Ůाɑ अिधकारानुसार 

अधŊɊायीक कामकाज व जबाबदा̴ या.  

िवधी ěाखेिवषयक संपूणŊ कामकाज.  

२. कायाŊĖय अिधƗक 

अ)  किनʿ कमŊचारी िनयंũण  

ब)   कायाŊĖय िनयंũण  

क)  िवधी ěाखेěी संबंिधत कामे.  

३.     िवभाग Ůमुख (िवधी ěाखा) 

१.उपसिचव - १   

२ .कायाŊĖय अिधƗक - १ (पदभार Ů. कायाŊĖय अिधƗक) 

३. किनʿ िĖपीक - १ 

                         ४. माळी - १  
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पįरिěʿ – १ 

आपĖी रचना,कायŊ व कतŊʩ यांचा तपěीĖ 

 मािहती अिधकारी अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) (एक) नुसार 
मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती मंुबई सं̾था कायाŊĖयाची रचना,कायŊ व 
कतŊʩ यांचा तपěीĖ.  

̾थापना :  
 महारा Ō̓  कृिष उȋɄ खरेदी – िवŢी (िनयमन) अिधिनयम १९६३ व िनयम 
१९६७ मधीĖ तरतुदीनुसार मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमतीची ̾थापना १५ 
जानेवारी, १९७७ रोजी झाĖेĖी आहे.  

कायŊƗेũ : 

 बृहɉंुबई, ठाणे ताĖुका, रायगड िजĖ्˨ातीĖ उरण ताĖुƐातीĖ ३० 
गावे  

बाजार सिमतीचे उȞीʼ :  

 बाजार आवारांची उभारणी करणे, ěेतक̴ यांǉा ěेतमाĖास राˑ भाव 
िमळवून देणे, ěेतमाĖाǉा घाऊक ʩापाराचे िनयमन करणे, बाजार 
आवाराची देखभाĖ करणे, बाजार आवारातीĖ ʩापार वृİȠंगत होǻासाठी 
सोयी सुिवधा उपĖɩ कŝन देणे इȑादी.  

िवधी िवभाग : 

 मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई मȯे उȥवणा̴ या िविवध 
ɊायाĖयीन वादांना सामोरे जाǻासाठी िवधी िवभाग ̾ थापन करǻात आĖेĖा 
आहे. ɊायाĖयीन Ůकरणांमȯे विकĖांची िनयुƅी करणे व ɊायाĖयीन 
खटĖ्यांचा पाठपुरावा करणे हे या िवभागाचे मुƥ कायŊ आहे. हा िवभाग सवŊ 
Ɋाियक व अधŊɊायीक Ůकरणांची नोदं ठेवतो आिण सुनावणीǉा तारखा, 
आव̼यक कागदपũे इȑादी बाबत बाजार सिमतीचे वकीĖ व संबंिधत 
िवभागाěी समɋय साधतो. तसेच इतर िवभागांना आव̼यकता असĖ्यास 
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विकĖांěी संपकŊ  साधून कायदेěीर सĖ्Ėा Ůाɑ कŝन देǻास सहाʊ 
करतो.   

 

१. कायाŊĖयाचे नाव व पȅा   

२. वįरʿ कायाŊĖय व पȅे  मंुबई कृिष उȋɄ बाजार 
सिमती, मंुबई, Ůěासकीय 
इमारत, दूसरा मजĖा, 
तुभő, नवी मंुबई – ४०० 
७०३  

३. किनʿ कायाŊĖय  - 

४. कायाŊĖयीन रचना  - 
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पįरिěʿ – २ 

१) मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१)(ख) दोन नुसार मंुबई 

कृिष उȋɄ बाजार सिमती, िवधी ěाखा, कायाŊĖयातीĖ 

अिधकारी/कमŊचारी यांचे अिधकार व कतŊʩे.  

अ)कायाŊĖय Ůमुख  

ब)पįरिěʿ-१ मधीĖ (३) मधीĖ अिधिनयमांतगŊत Ůाɑ अिधकारानुसार 

अधŊɊायीक कामकाज व        जबाबदा̴ या.  

क)कामकाज तƅा.   

२) कायाŊĖय अिधƗक  

अ) किनʿ कमŊचारी िनयंũण  

ब) कायाŊĖय िनयंũण  

क) िवधी ěाखेěी संबंिधत कामे.  

३) िवभाग Ůमुख  

अ) कामकाज वाटप तƅा  
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कायाŊĖयीन कामकाज वाटप 

िवधी ěाखेतीĖ अिधकारी/कमŊचारी यांǉा कामकाजाचा तपěीĖ  
अ.Ţ.  अिधकारी/कमŊचा̴ यांचे 

नाव  
कामकाजाचा तपěीĖ  

१.  डॉ. पी. एच. तायडे  
उप सिचव  

िवधी ěाखेतीĖ सवŊ कामकाजावर िनयंũण ठेवणे. 
बाजार सिमतीने अथवा बाजार सिमतीिवŜȠ िविवध 
ɊायाĖयात दाखĖ झाĖेĖ्या यािचकांमȯे मा. 
वįरʿांǉा परवानगीने विकĖांची िनयुƅी करणे. 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगŊत िवधी 
ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ अपीĖांवर Ůथम अिपिĖय 
अिधकारी ʉणुन सुनावणी घेऊन िनणŊय देणे. मा. 
वįरʿांनी वेळोवेळी सोपिवĖेĖी कामे करणे.  

२.  ŵीमती. एस. एĖ. 
सोनवणे  
Ů. कायाŊĖय अधीƗक  

िवधी ěाखेतीĖ दैनंिदन कामकाजा संबंधी तसेच 
बाजार सिमतीěी संबंिधत ɊायाĖयीन 
Ůकरणांिवषयी मा. वįरʿांना वेळोवेळी अहवाĖ 
सादर करणे. बाजार सिमतीने अथवा बाजार 
सिमतीिवŜȠ िविवध ɊायाĖयात दाखĖ झाĖेĖ्या 
ɊायाĖयीन Ůकरणांमȯे बाजार सिमती तफő  
विकĖांǉा िनयुƅीकरीता मा. वįरʿांǉा 
मंजुरीˑव सादर करणे. कायदे सĖागारांची िबĖे 
मा. वįरʿांǉा मंजुरीकįरता सादर करणे. मािहतीचा 
अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगŊत िवधी ěाखेěी 
संबंिधत Ůाɑ मािहती अजाōवर तसेच Ůथम अपीĖ 
अजाōवर जन मािहती अिधकारी ʉणुन कायŊवाही 
करणे. मा. ɊायाĖयात ŮĖंिबत ɊायाĖयीन 
Ůकरणांǉा सȨİ̾थती आिण करावयाǉा 
कायŊवाहीबाबत संबंिधत ěाखेकडे व बाजार 
सिमतीǉा विकĖांकडे पाठपुरावा करणे व तसे 
वेळीच मा. वįरʿांǉा िनदěŊनास आणून देणे. िवधी 
ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ पũे, कायाŊĖयीन िटपǻा, 
पįरपũके आव̼यक ती कायŊवाही करǻाˑव मा. 
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वįरʿांना सादर करणे. मा. वįरʿांनी वेळोवेळी 
सोपिवĖेĖी कामे करणे.  

३.  ŵी. एन. ए. साठे  
किनʿ िĖिपक  

िवधी ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ पũांची आवक/जावक 
नोदं घेणे. िवधी ěाखेस Ůाɑ कायाŊĖयीन िटपǻा, 
पįरपũके, Ůाɑ ɊायाĖयीन Ůकरणे, कायदे 
सĖ्Ėागारांची िबĖे, मािहती अजŊ, Ůथम अपीĖ व 
इतर पũʩवहार मा. वįरʿांǉा िनदěŊनास आणून 
देणे. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगŊत 
Ůाɑ मािहती अजाōवर तसेच अपीĖ अजाōवर 
सहाʊक जन मािहती अिधकारी ʉणुन कायŊवाही 
करणे. िवधी ěाखेची मािसक हजेरी तयार करणे. 
िवधी ěाखेची पेटीकॅě हाताळणे. िवधी ěाखेěी 
संबंिधत पũे, कायाŊĖयीन िटपǻा, पįरपũके व 
सादर तयार कŝन देणे. मा. वįरʿांनी वेळोवेळी 
सोपिवĖेĖी कामे करणे.  

४.  ŵीमती आर. ʬी. अिहरे  
माळी  

िवधी ěाखेतीĖ पũ संबंिधत ěाखेĖा/ʩƅीĖा 
नेऊन देणे. मा. वįरʿांनी वेळोवेळी सोपिवĖेĖी 
कामे करणे.  
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पįरिěʿ – ३ 

१) िनणŊय ŮिŢया कायŊपȠती  
अ) िनणŊय ŮिŢये मधीĖ टɔे : 

१) मा.सिचव, मा. अितįरƅ सिचव, मा. सहसिचव, िवěेष कायŊ 
अिधकारी  

२) उपसिचव, मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई.  

३) Ů. कायाŊĖय अिधƗक, किनʿ िĖिपक  

       ब) ěासन िनणाŊयŮमाणे ěासन पįरपũके/मा. पणन संचाĖक, महारा Ō̓  
राǛ, पुणे यांनी पाठिवĖेĖ्या िनदőěानुसार योजना राबिवणे.   

       क) उȅरदाियȕ-ŮणाĖी  

मा.पणन संचाĖक यांचे कायाŊĖयाचे िनयमाŮमाणे. 
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पįरिěʿ – ४ 

 मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) (चार) नुसार 
ˢत:ची कायŊ पार पाडǻासाठी ȑांǉाकडून ठरिवǻात आĖेĖी मानके:  

१) नागįरकांची सनद : 
अ. नागįरकांची सनद ŮिसȠ करणे.  

ब . सादरीकरणाचे टɔे कमी करणे.  

क . काĖमयाŊदा धाįरका िनकाĖी काढणे.  

 बाजार सिमतीǉा िवधी ěाखेतीĖ कमŊचा̴ यांना नेमून िदĖेĖी कामे 
ȑांनी िविहत मुदतीत करणेबाबत व ěाखा Ůमुख यांनी िनयंũण ठेवणे.  

 

कायाŊĖय:- मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई .  

  Ůěासकीय इमारत, दूसरा मजĖा, तुभő, नवी मंुबई.  
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                                            पįरिěʿ – ५ 

 मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) (पाच) नुसार 
असĖेĖे िकवा िनयंũणात असĖेĖे िकंवा पार पडǻासाठी कमŊचारी वगाŊकडून 
वापरǻात येणारे सेवािनयम, िविनयमन, सूचना, िनयमपुİˑका आिण 
अिभĖेख.  

१) महारा Ō̓  कृिष उȋɄ खरेदी िवŢी (िवकास व िविनयम ) अिधिनयम 
१९६३ व िनयम १९६७  

२) मािहती अिधकारी अिधिनयम २००५ व ȑा अंतगŊतचे िनयम.  

अिभĖेख :- या कायाŊĖयाǉा अिभĖेख कƗा मधीĖ नˑी नोदंवही.   
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पįरिěʿ – ६ 

          मािहती अिधकार अिधिनयम  २००५ चे कĖम  ४ (१)  (ख)  (सहा)  
नुसार ȑांǉाकडे असĖेĖ्या िकवा ȑाǉा िनयंũणा खाĖी असĖेĖ्या 
दˑाएवजांǉा ŮवगाŊचे िववरण. 

१)  क –वगŊ दˑावेज.  

   १. रचना व कायŊपȠतीनुसार क वगŎकृत धाįरका व दˑावेज. 

   २. या ŮवगाŊतीĖ दˑावेज (०५) वषŊ ठेवǻात येतात.  

पįरिěʿ-७ 

       मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) (सहा)  नुसार 
धोरण तयार करǻाǉा िकंवा ȑाची अंमĖबजावणी करǻाǉा संदभाŊत 
Ėोकांěी िवचार िविनमय करǻासाठी िकंवा Ėोकांकडून िनवेदने केĖी 
जाǻासाठी अİˑȕात असĖेĖ्या कोणȑाही ʩव̾थेचा तपěीĖ.                             

 मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती ˢायȅ सं̾था आहे .  
 मा. सभापती /Ůěासक   

 

पįरिěʿ-८ 

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) (आठ) नुसार आपĖा 

एक भाग ʉणून िकंवा सĖ्Ėा देǻाǉा Ůयोजनासाठी ʉणून घटीत केĖेĖ्या 

दोन िकंवा अिधक ʩƅीǉंा िमळून बनĖेĖ्या मंडळाची पįरषदांचे, 

सिमȑांचे आिण अɊ िनकयांचे िववरण, आिण ȑा मंडळांची, पįरषदांचे, 

सिमȑांचे आिण अɊ िनकयांǉा बैठकी Ėोकांसाठी खुĖ्या आहेत िकवा 

कसे िकवा अěा बैठकीची कायŊवृȑे जनतेĖा पाहावयास िमळǻाजोगी 

आहेत िकवा कसे या बाबत िववरण. (िनरंक )
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पįरिěʿ-९ 

मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख) (नऊ) नुसार 
आपĖ्या अिधकारी आिण कमŊचा̴ यांची िनदő िěका.  

अ.Ţ.  अिधकारी/कमŊचा̴ यांचे 
नाव  

कामकाजाचा तपěीĖ  

१.  डॉ. पी. एच. तायडे  
उप सिचव  

िवधी ěाखेतीĖ सवŊ कामकाजावर िनयंũण ठेवणे. 
बाजार सिमतीने अथवा बाजार सिमतीिवŜȠ 
िविवध ɊायाĖयात दाखĖ झाĖेĖ्या यािचकांमȯे 
मा. वįरʿांǉा परवानगीने विकĖांची िनयुƅी 
करणे. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ 
अंतगŊत िवधी ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ अपीĖांवर 
Ůथम अिपिĖय अिधकारी ʉणुन सुनावणी घेऊन 
िनणŊय देणे. मा. वįरʿांनी वेळोवेळी सोपिवĖेĖी 
कामे करणे.  

२.  ŵीमती. एस. एĖ. 
सोनवणे  
Ů. कायाŊĖय अधीƗक  

िवधी ěाखेतीĖ दैनंिदन कामकाजा संबंधी तसेच 
बाजार सिमतीěी संबंिधत ɊायाĖयीन 
Ůकरणांिवषयी मा. वįरʿांना वेळोवेळी अहवाĖ 
सादर करणे. बाजार सिमतीने अथवा बाजार 
सिमतीिवŜȠ िविवध ɊायाĖयात दाखĖ झाĖेĖ्या 
ɊायाĖयीन Ůकरणांमȯे बाजार सिमती तफő  
विकĖांǉा िनयुƅीकरीता मा. वįरʿांǉा 
मंजुरीˑव सादर करणे. कायदे सĖागारांची िबĖे 
मा. वįरʿांǉा मंजुरीकįरता सादर करणे. 
मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगŊत िवधी 
ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ मािहती अजाōवर तसेच Ůथम 
अपीĖ अजाōवर जन मािहती अिधकारी ʉणुन 
कायŊवाही करणे. मा. ɊायाĖयात ŮĖंिबत 
ɊायाĖयीन Ůकरणांǉा सȨİ̾थती आिण 
करावयाǉा कायŊवाहीबाबत संबंिधत ěाखेकडे व 
बाजार सिमतीǉा विकĖांकडे पाठपुरावा करणे व 
तसे वेळीच मा. वįरʿांǉा िनदěŊनास आणून देणे. 
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िवधी ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ पũे, कायाŊĖयीन 
िटपǻा, पįरपũके आव̼यक ती कायŊवाही 
करǻाˑव मा. वįरʿांना सादर करणे. मा. 
वįरʿांनी वेळोवेळी सोपिवĖेĖी कामे करणे.  

३.  ŵी. एन. ए. साठे  
किनʿ िĖिपक  

िवधी ěाखेěी संबंिधत Ůाɑ पũांची आवक/जावक 
नोदं घेणे. िवधी ěाखेस Ůाɑ कायाŊĖयीन िटपǻा, 
पįरपũके, Ůाɑ ɊायाĖयीन Ůकरणे, कायदे 
सĖ्Ėागारांची िबĖे मािहती अजŊ, Ůथम अपीĖ व 
इतर पũʩवहार मा. वįरʿांǉा िनदěŊनास आणून 
देणे. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ अंतगŊत 
Ůाɑ मािहती अजाōवर तसेच अपीĖ अजाōवर 
सहा̳̳क जन मािहती अिधकारी ʉणुन कायŊवाही 
करणे. िवधी ěाखेची मािसक हजेरी तयार करणे. 
िवधी ěाखेची पेटीकॅě हाताळणे. िवधी ěाखेěी 
संबंिधत पũे, कायाŊĖयीन िटपǻा, पįरपũके व 
सादर तयार कŝन देणे. मा. वįरʿांनी वेळोवेळी 
सोपिवĖेĖी कामे करणे.  

४.  ŵीमती आर. ʬी. अिहरे  
माळी  

िवधी ěाखेतीĖ पũ संबंिधत ěाखेĖा/ʩƅीĖा 
नेऊन देणे. मा. वįरʿांनी वेळोवेळी सोपिवĖेĖी 
कामे करणे.  
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पįरिěʿ – १० 

 मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख)(दहा) नुसार 
आपĖ्या Ůȑेक अिधका̴ याĖा िमळणारे मािसक वेतन व तसेच 
Ůािधकरणाǉा िविनयमामȯे तरतूद केĖ्याŮमाणे कमŊचा̴ याĖा िमळणारे 
मािसक वेतन  व तसेच Ůािधकरणाǉा िविनयमामȯे तरतूद केĖ्याŮमाणे 
नुकसान भरपाई देǻाची पȠत.  

अ.Ţ.  अिधकारी/कमŊचा̴ याचे 
नाव  

पद  हजर िदनांक  

१. डॉ. पी. एच. तायडे  उप सिचव  ०५/०८/२०१९  
२. ŵीमती एस. एĖ. सोनवणे  Ů. कायाŊĖय 

अधीƗक  
१८/११/२०२०  

३. ŵी. एन. ए. साठे  किनʿ िĖिपक  ०९/१०/२०१७  
४.  ŵीमती आर. ʬी. अिहरे  माळी  ०९/११/२०१७  

 

पįरिěʿ – ११ 

 मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख)(अकरा) नुसार 
आपĖ्या इĖेटŌ ोिनक ˢŜपात ȑास उपĖɩ असĖेĖ्या िकवा ȑांǉाकडे 
असĖेĖ्या मािहतीǉा संबंधीतीĖ तपěीĖ.  

१) या कायाŊĖयात ई-मेĖ Ȫारे Ůाɑ सवŊ अहवाĖ व पũे  
२) या कायाŊĖयाने तयार केĖेĖे सवŊ अहवाĖ  
३) या कायाŊĖयाने िदĖेĖी पũे व वैधािनक आदेě .  
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पįरिěʿ– १२ 

 मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख)(बारा) नुसार 
जनमािहती अिधका̴ यांचे नावे, पदनाम आिण इतर तपěीĖ.  

जनमािहती अिधकारी  
नाव – ŵीमती. एस. एĖ. सोनवणे 
पद – Ů. कायाŊĖय अधीƗक तथा जन मािहती अिधकारी, िवधी ěाखा  
 
नाव – ŵी. एन. ए. साठे 
पद – किनʿ िĖिपक तथा सहाʊक जन मािहती अिधकारी, िवधी 

ěाखा   
पȅा – मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई, Ůěासकीय इमारत, 

दूसरा मजĖा, तुभő, नवी मंुबई -४००७०३   
 
मा. Ůथम अिपĖीय अिधकारी  

नाव – डॉ. पी. एच. तायडे 
पद – उपसिचव, िवधी ěाखा तथा Ůथम अिपĖीय अिधकारी 
पȅा - मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई Ůěासकीय इमारत, 

दूसरा मजĖा, तुभő, नवी मंुबई -४००७०३  

मा. िȪतीय अिपĖीय अिधकारी  
पद – मा. राǛ मािहती आयुƅ,  

पȅा – राǛ मािहती आयोग, कोकण खंडपीठ, कोकण भवन, नवी 
मंुबई .  

 

पįरिěʿ – १३ 

 मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ चे कĖम ४(१) (ख)(तेरा) नुसार 
िविहत करǻात येईĖ अěी इतर मािहती.  

मंुबई कृिष उȋɄ बाजार सिमती, मंुबई. 

www.mumbaiapmc.org 
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